上报遗传办审批资料审查申请流程
一、作为申办方：
申办方需填写“人类遗传行政审批承诺书”并签字盖章后提供以下材料
1. 证明文件：
1.1.本项目的伦理批件
1.2人类遗传行政审批承诺书（申办方板）（模板6）（欧老师）
1.3遗传办采集（备案）审批表
2. 盖章印章资料：
2.1作为参与单位递交人遗办承诺书-采集（备案）
2.2作为组长单位递交人遗办承诺书-采集（备案）
填写完成后协助研究者完成上报流程
二、作为主要研究者：
1、主要研究者/研究者在OA上报遗传办审批资料审查申请 ：
如图2.1所示：
[image: 53afe0ae7460e95383e77b9a1e18994]
图2.1进入OA系统界面选择“内部请示-GCP办公室→上报遗传办审批资料审查申请”

2、上报遗传办审批资料审查申请填写：
如图2.2-2.8所示：
[image: ]
图2.2*号项为必填项，“档案保存科室”一定要填写“GCP办公室”。
[image: 00eb9d3c93b32842309250471b5274f]
图2.3点击“上传附件”选择需要上传的文件，以表内文件名修改后上传



3、人类遗传资源信息材料采集计划表：
[image: ef0b5f6ac701a2c58a71dc04b3576c9]
图2.4点击红框内搜索项，选择申请人遗采集的项目
[image: 280714512beb059349dd69f9f5f72a8]
图2.4.1选择成功
4、主要研究者承诺书正文
[image: b9983e14417c430c9dd38286814f733]
图2.5以上选项完成后，点击红框内+号项
[image: 9755904a5c83661d2f04bfb1851aa5c]
图2.5.1点击“是”进行下一步操作
[image: e77ebc0d14cfd035a94ac2b5c8ff42b]
图2.5.2点击“是”进行下一步操作

[image: d5e49b9fd40c83df726e01ecef0cbd7]
图2.5.3点击“套红确认”进行下一步操作
[image: d10fa062ae240046aec03e60cc9a27b]
图2.5.4点击“提交”完成申请填报
研究科室提交批准后，由GCP办公室主任批准，办公室填写印章申请，约需7个工作日。
[image: C:\Users\ASUS\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d212f9155bada4e1d305d46ad3cc854.png]
图2.6登录OA系统时必须使用IE浏览器，若点击图2.5出现上图情形里需要联系信息中心安装相关插件。
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