首都医科大学附属首都儿童医学中心
护理人员进修须知

一、进修形式与学制
（一）进修期限
分为6个月、3个月、短期培训或参观。按规定时间在同一专业完成3个月以上进修学习者，经考核合格，发放进修结业证书。不足3个月的短期培训或参观，不发放进修结业证书。
（二）进修专业
重症医学科、呼吸内科、变态反应科（含肺功能室）、消化内科、神经内科（癫痫中心及神经功能室）、普通外科、新生儿外科、新生儿内科、内分泌科、心血管内科（心脏超声及心功能室）、肾脏内科、血液内科、风湿免疫科、泌尿外科、胸部及肿瘤外科、心脏外科、血管瘤及介入血管中心、骨科、神经外科、麻醉科（病房手术室、门诊手术室和麻醉恢复室）、眼科、耳鼻喉科、口腔科、保健科、精神心理科、临床营养中心、皮肤科、放射科、门诊治疗中心、感染科、急诊科。
二、进修培训内容
1.在科室主任、护士长的带领和带教老师指导下，从事临床护理工作，参与科室交班、查房、讲课或示教，根据科室需要与本院护士一同参与值班，全面学习所选的专业疾病的护理理论知识及相关护理技术操作，提高自身对该专业的临床护理水平，增强对该专业疑难病症的临床护理思路及独立处理的能力，根据进修需求有所侧重的学习相关专业知识及特殊仪器的使用等。
2.短期培训或参观内容有参加临床护理工作观摩、手术观摩、门诊观摩及科室护士长授权下的其他护理或科研活动，可参与所选专业科室的护理交班、查房、病例讨论、疑难重症讨论、死亡病例讨论、术前讨论、院内会诊、门诊观摩等工作和我院举办的学术论坛、学术讲座、继续教育等培训活动。
三、招生录取
（一）人员资质
1.具有护士执业资格。
2.三级医院护理人员需有从事本专业2年以上，二级医院3年以上，一级医院5年以上工作经验。
3.护理专业院校在职教师。
（二）招生录取流程
1.进修申请流程
(1)申请进修人员到我院官方网站（www.shouer.com.cn）下载进修申请表或电话咨询(010-85695324)，按申请表说明逐项填写。
(2)填写完整打印后，签署选派单位意见并加盖主管职能部门公章，将进修申请表、毕业证书、护士执业证书和职称证书的扫描件发至邮箱hlb@shouer.com.cn，邮件标题注明“单位-姓名-进修专业”。
(3)经我院审核同意后，将护理人员进修报到通知书以邮件的形式发至进修人员所在单位。
2.与我院签署合作协议或对口支援单位优先录取。
3.进修报到流程
(1)进修护士携本人身份证、单位介绍信、本人签字单位盖章后的进修申请表、护士执业证书原件及复印件，在指定日期到护理部办理进修报到手续。
(2)报到前通过转账形式缴纳进修费到医院指定账户。
(3)办理饭卡事宜。
(4)如有特殊原因不能准时报到者，请务必提前电话联系，我院护理部电话（010-85695324），逾期三天不来者，不予保留名额，自行换人不予办理。
（5）其他注意事项：
1)进修期间交通、食宿自理。
2)报到当日请携带选派医院工作服（护士服、鞋、1张二寸蓝底免冠照片）。
3)护理部位于首都医科大学附属首都儿童医学中心  儿保楼10层1039室。
4)医院地址：北京市朝阳区雅宝路2号（标志性建筑日坛公园西门），邮编：100020。
四、进修期间管理
（一）进修护士进修期间由护理部和所在专业科室共同管理。
（二）科间轮转
1.进修期间不得随意变更科室及进修时间。
2.进修时间在6个月以上者，可选择多个专业进修培训，由护理部安排轮转。
（三）进修期间考核
1.进修护士需严格遵守医院规章制度和操作规程，并定期接受带教老师及护士长的考核。
2.护士进修期间由临床教师带教，进修1个月后，根据本人业务技术掌握程度进行相关考核，考核合格后在临床护理教师的带领下可参加护理工作。
3.护士进修期满，提前1周到护理部领取进修考核表填写，并由带教老师考核填写鉴定，科室护士长及总护士长审核并签字，交护理部盖章后方视为有效。
4.进修时间满3个月及以上者，需在进修科室以PPT形式汇报进修情况，考核合格，发放结业证。
（四）考勤纪律
1.进修期间不安排考试假、探亲假。特殊情况请事假时，需由选派单位出示证明、注明返回日期并加盖主管职能部门公章；病假须提供二级及以上医院的诊断证明；累计请假1周以上，进修时间顺延，极特殊情况最晚在本次进修期内返回。无故脱岗或逾期未返回的视为自动终止进修，进修费用不退还。
2.为保证进修质量，本院进修不接收怀孕或哺乳期护士。如果进修期间发现怀孕，暂停进修，保留进修资格不超过2年。
3.进修期间服从科室工作安排，参加理论知识讲座及业务查房时，不得影响科室日常工作。
4.不遵守医院相关制度、发生不良事件以及不服从管理的进修护士，科室护士长可给予相应告诫或提出辞退，上报护理部，护理部负责联系原单位并终止进修学习，进修费用不退还，不予发放进修结业证书或进修证明。
五、进修费用
1.重点专科收费标准1200元/月，包括重症医学科、呼吸内科、普通外科及新生儿外科、变态反应科、保健科、临床营养中心。
2.其他专科收费标准1000元/月。
[bookmark: _GoBack]3.费用标准如有调整，按照当年医院规定执行。
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